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929 Projekt lap 
 

Projekt megnevezése: Adminisztrációt segítő projekt 

Projekt felügyelő team: Csapattitkár 

Projekt szponzor: Tegger 

Projektvezető: Hajna 

Projekt célja: A korábban végrehajtott átállási projektek (Bővítés, Laci bá öröksé-
átállás) által összegyűjtött dokumentumok iktatása és adminisztrálása. 
Örökségi anyag megőrzésének, tárolásának kidolgozása. 

Projekt terjedelme: - dokumentumok és tárgyak felmérése 
- adminisztrációs műveletek kidolgozása 
- iktatás, adminisztrálás a Csapattitkárral együttműködve 
- statisztika, összesítések készítése 

Megvalósítás időterve: - dokumentumok és tárgyak felmérése: 2013. október 31. 
- adminisztrációs műveletek kidolgozása: 2013. november 30. 
- iktatás, adminisztrálás: 2014. március 1. 
- statisztika, összesítések készítése: 2013. március 15. 

Dokumentumok: - 

Társprojektek:* ECSET vezetése 
Laci bá örökség - átállás 
Bővítés 
Könyvtár adatbázis és kölcsönzési rend 

*A Társprojektek olyan feladatok, melyekkel érdemes kapcsolatba lépni munkád során, mert sok 
átfedés lehet a tennivalók között. 
 
Fontos: 
- a projekt megvalósításába vonj be másokat is ha úgy látod, hogy szükség van rá! A projekt 
felügyelő team segíti/ellenőrzi a munkádat! 
- a projekt lezártnak akkor tekinthető, ha a szükséges dokumentumokkal szóban beszámoltál a 
projekt szponzorának 
 
Köszönettel, 
Jó Munkát! 
 
Budapest, 2013. szeptember 22. 

Téglás Gergely, Tegger st. 
csapatparancsnok 


